
Hinfo-Stata тайлангийн систем

Хэрэглэгч гэсэн цэсэн дарахад доорх цонх гарч ирнэ. 
Хэрэглэгчийн нэр, Нууц үгээ оруулснаар програмд нэвтэрнэ.

Програмд амжилттай нэвтэрсэн 
тохиолдолд /ХЭРЭГЛЭГЧ/ гэсэн 

үгний ард таны хэрэглэгчийн нэр 
гарч ирнэ.



Тайлан оруулах 
цэсэн дээр 

дарахад доорх 
цонх гарч ирнэ. 

Тайлангийн 
төрлөө сонгож 
шивэлт хийнэ.

Тайлан оруулж 
буй байгууллагын 

нэр гарч ирнэ.

Буруу шивэгдсэн тайлан

Зөв шивэгдсэн тайлан

Шивэгдээгүй тайлан





Тайлангаа шивж 
дуусаад Тайлан 
хадгалах гэсэн 

коммандыг дарах 
буюу /Ctrl+S/ 
товчыг гараас 
оруулж болно.

Тайлангаа шивж дуусаад 
Тайлан шалгах товчин 
дарж алдаатай эсэхийг 

шалгах

Хэрэв тайлан алдаатай 
бол дараах цонх 

харагдана.

Тайланг ХАДГАЛАХ үед 
алдаатай тохиолдолд 

дараах цонх гарч ирнэ.



Тайлангаа шивж дуусаад 
Тайлан экспорт товчин 
дарахад тайлан Excel

/.Xlsx/ өргөтгөлтэй 
хадгалагдана.

Програмаас гарах

Сонгосон тайлангийн 
талбарыг 
▪ Жижиг болгох
▪ Томруулах 
▪ Хаах



Тайлан импорт хийх заавар-1

1. Excel файлаар тайлангаа бэлдэхдээ эхний ээлжинд File цэсний
Save as коммандруу орж Save as type /файлын төрөл/-ийг Excel 
97-2003 Workbook болгон файлаа Save хадгална.



Тайлан импорт хийх заавар-2
2. Excel файлын SHEET-нд нэг тайлангийн хүснэгт байх ёстой. 

2.1. Хөрвүүлэх хүснэгтэнд нэг ч томъёо байх ёсгүй.

2.2. Экселийн хүснэгтийн мөр, баганыг HIDE хийгээгүй байх

2.3. Экселийн хүснэгтийн мөр, баганыг Freez fines хийгээгүй байхыг 
анхаарна уу.



Тайлан импорт хийх заавар-3
Эксел тайлан оруулах комманд

3. Эксел файлын sheet-ээ сонгосны дараа Импорт хийх гэсэн товчийг 
дарна

1. Эксел файлаа сонгоно 2. Эксел файлаас sheetee сонгоно.



Тайлан импорт хийх заавар-4

Тайланг заавал 
хадгалж хаана.

Хэрэв тайлан алдаатай бол дээрх 
цонх гарч ирнэ.


